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BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 -(1) Bu Yénergenin amact; Isik Universitesi tarafindan akademik ve idari birimlere saglanan web
alanlariin kullanimina iligkin kurallar: diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge, Isik Universitesi tarafindan akademik ve idari birimlere saglanan web alaninin
giincel tutulmasi icin uyulmas: gereken kurallar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 -(1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'nun 14’incii maddesine dayamlarak
hazirlanmigtir.

Tanimlar

MADDE 4 -(1) Bu Yo6nergede gegen;
(a) Birimler: Isik Universitesi biinyesindeki akademik ve idari birimlerini,
(b) Ust Birim Yoneticisi: Isik Universitesi biinyesindeki akademik ve idari birimlerin yone-
ticilerini,
(¢) Birim Bagkam: Isik Universitesi biinyesindeki akademik birimlerin boliim/program
bagkanlarini,
(¢) Birim Web Sorumlusu: Isik Universitesinin ilgili birimin yoneticisi tarafindan
Rektorlige bildirilen sorumlu kisiyi veya kisileri,
(d) Web Master: Igik Universitesi Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanhgma bagh internet
sitesinden sorumlu kisiyi,
(e) Web Alani: Tsik Universitesi Web Sunucular iizerinde her bir birim i¢in ayrilmg olan
boliimleri,
(f) BTDB: Bilgi Teknolojileri Daire Bagkanligini,
(g) KIDB: Kurumsal Iletisim Daire Bagkanligin

ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar
MADDE 5 -(1) I:Jst Birim Yoneticisi, Birimi ile ilgili tiim igerigin giincelliginden rektorliige karsgi sorumludur.
Ust birim yoneticisi onay vermeden higbir icerik girisi yapilamaz.
(2) Birim Bagkan, Ust Birim Yoneticisinden aldig1 onay dogrultusunda gerekli degisiklik, giincel-

leme ve yeni igerik giriglerini Birim Web Sorumlusuna iletir. Igeriklerin sisteme yiiklenmesi ve
glincellenmesi konusunda Birim Web Sorumlusunu bilgilendirir ve siireci takip eder.

(3) Birim Web Sorumlusu, Birim Bagkam tarafindan gorevlendirilen ve birimine ait giincel bilgi
ve duyurular: sisteme yiliklemekle sorumludur. Bu kapsamda,;

(a) Yapilan igerik giincellemeleri ve degisikliklerle ilgili diizenli raporlar1 Web Master’a ve
Birim Bagkanina iletir.
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(b) Yetkisi digindaki alanlara bilgi ve gorsel eklemek icin KiDB’ye ve Web Master’a one-
ride bulunabilir ve degigtirmek istedigi bilgileri iletebilir. Uygun goriilen icerigi ilgili alana
ekleyebilir.

(¢) Birimlerin duyurmak istedigi haber, bagari, 6diil, patent, yayin gibi igerikler KiDB’ye
iletilir. KiDB7 bu icerikleri haberlegtirerek Igik Universitesi ana sayfasinda yaymlanmasi
i¢in gerekli gorsel ve metinsel ¢aligmalar: yapar. Hazirlanan icerik, en kisa siirede yayina
alinmak iizere Web Master’a gonderilir.

(4) Web Master, web sitesinin biitinliiglinii korumak, site hareketliligini izlemek ve Icerik Yone-
tim Sistemi ile ilgili teknik sorunlara miidahale etmekle sorumludur. Bu kapsamda;

(a) Sorumlu oldugu sayfalarda igerik girisi ve yayina alma iglemlerini, bagh oldugu Ust
Birim Yoneticisinin onayiyla gergeklestirir.

b) Diizenli periyotlarda hazirladig1 raporlart KIDB’ye bilgi verir.

( periy g1 rap ye bilg

(¢c) Ust Birim Yoneticilerine diizenli periyotlarla sayfalardaki igerigin giincellik
kontroliiniin yapilmasini hatirlatir.

(¢) Web Birim Sorumlularindan yapmig olduklari tiim giriglerle ilgili (giincelleme,
degisiklik, silme, pasif/aktif hale getirme) bilgilerini diizenli rapor alir.

(d) Icerik giincelligi (sorumlu oldugu sayfalar diginda) Web Master yetkisinde degildir.
(e) Birim Web Sorumlusuna, kullamc: adi ve sifresiyle web alanlarima erigim yetkisi verir.
(f) Web Master, birim web sorumlularina sistemin dogru ve verimli kullanimini saglamak
amaciyla diizenli olarak egitim verir. Egitimlerde, panel kullanimi, icerik giincelleme,
dosya yiikleme gibi konular ele alinir ve gerekli destek verilir.

UCUNCU BOLUM
Web Alani Kullanim Esaslar:
Genel ilkeler
MADDE 6 -(1) Web alanlarma ytiklenecek igeriklerin giincel, dogru ve giivenilir olmasi saglanmalidir.
Igeriklerin diizenli olarak giincellenmesi ve giincelliginin kontrol edilmesi zorunludur.

(2) Web sayfalarinda kargihigi olmayan, konu ile ilgisini yitirmis veya bog baglantilar bulundurul-
maz.

(3) Web alanlarina yalmzca Isik Universitesi tarafindan belirlenmig format ve standartlara uygun
igerikler yiiklenebilir. Yiiksek boyutlu dosyalar veya sistemin performansini olumsuz etkile-
yecek igerikler yiiklenemez. Dosyalar PDF formatinda olmalidir.

(4) Web sayfalari; egitim-0gretim, aragtirma, teknoloji, saghk hizmetleri, kiiltlir ve sanat etkin-
likleri gibi kurumsal hizmetlerin tanitimi amaciyla hazirlanmalhdir.

(5) Iceriklerin dogru, giincel ve kapsamli olmas, bilgilerin acik ve kolay anlagilir bicimde sunulmas:
ve yazim hatalarindan arindirilmig olmas: esas alinir.
(6) Web igerikleri hem Tiirkge hem de Ingilizce olmak iizere iki dilde hazirlanmalidir.

(7) igerikler, dilbilgisi ve yazim kurallarina uygun olarak diizenlenmeli ve yayinlanmalidir.
Kullanici giivenligi ve yetkilendirme

MADDE 7 - (1) Kullanici adi ve gifre bilgileri kullaniciya tahsislidir ve bu bilgilerin giivenligi kullanicilarin
sorumlulugundadir. Yetkisiz erigim veya sifre paylagimi yasaktir.

(2) Kullanic1 sgifre bilgilerinin  giivenliginin tehlikeye diistiigii ya da bagkasi tarafindan
ogrenildiginden sgiiphelendigi durumda, sifreyi derhal degistirme talebiyle Web Master’a
bagvurur. Bu durumda kullanicinin gizlilik ve giivenligin ihlaline ve bu sebeple olugabilecek
zarara iligkin sorumlulugu sakli kalmak tizere, Rektorliik tarafindan Birim Web Sorumlusu
degigtirilebilir, gorev ve yetkileri devredilebilir.
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Yasal ve etik ilkeler
MADDE 8 -(1) Web alaninda, ticari reklamlara, yerli/yabanci sponsor reklamlarna, {icretli iiyelik
baglantilarina, logo ve banner tarzi baglantilara yer verilemez.
(2) Web alaninda, iftira ve karalama igerikli belgelerin iretimi ve dagitimi yapilamaz.

(3) Web alanlarinda telif hakki bulunan igerikler izinsiz olarak kullanilamaz. Fikir ve Sanat
Eserleri Kanunu’na aykiri olarak baskalarimin fikri haklarimi (copyright) ihlal eden belgele-
rin dagitimi yapilamaz.

(4) Yasalara ve tiniversitenin etik kurallarina aykir: iceriklerin yiiklenmesi kesinlikle yasaktir.

(5) Kullanici, web alaninda toplumu ve kisileri rahatsiz edici, kisilik haklarina saldir1 niteliginde,
yasadigi veya ahlaka aykiri igerik bulunduramaz. Bu tiir igerikler iceren sitelere link veremez.

(6) Kisisel verilerin korunmasina 6zen gosterilmeli ve 6698 sayih Kigisel Verilerin Korunmasi

Kanunu’na uygun hareket edilmelidir.
Web sitesinin giincelliginin denetlenmesi
MADDE 9 - (1) i(; Denetim Misavirligi tarafindan her giiz ve bahar déneminin baglangicinda, KIDB’den her

birimin web sayfasinin ve ana sayfanin giincel durumu hakkinda bilgi talep edilir.

(2) KIDB, birimlerin web sorumlularma e-posta yoluyla web sayfalarmin glincel tutulmasi
gerektigini bildirir.

(3) Web sorumlulari, kendi sorumlulugundaki web sayfalarinda yapilan giincellemeleri veya giincel-
leme yapilmasi gereken noktalar1 KIDB ile paylasir.

(4) KiDB, tiim birimlerden gelen verileri derleyerek web sitesinin giincel durum raporunu hazirlar.
Hazirlanan rapor, Rektorliik Makami ve I¢ Denetim Miisavirligi ile paylagilir.

(5) ig Denetim Miisavirligi, web sitesinin giincellenme siirecini denetler ve elde edilen sonuclar
dogrultusunda bir i¢ denetim raporu hazirlar. Raporun nihai hali, KIDB’den yoOnetici yaniti
alimarak tamamlanir. Nihai rapor, Rektorlilk Makamina sunulup uygunluk goriigii alindiktan
sonra, Miitevelli Heyeti Bagkanhgma ve bilgi amach olarak Genel Sekreterlik Makamima I¢
Denetim Misavirligi tarafindan iletilir.

DORDUNCU BOLUM
Yiriirlik ve Yiriutme

Yiirirliik
MADDE 10 - (1) Bu Yoénerge Senatoda kabul edildikten sonra yiirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 11 -(1) Bu Yoénerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.
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